
ขันตอนการให้บริการตรวจโรค งานผู้ป่วยนอก 
 

 คดัแยกบริการทีเหมาะสม 
 ตรวจสอบสิทธิ    5  นาที 
 เตรียมเอกสารบนัทึกการตรวจ – รักษา  
 ซกัประวติัการเจบ็เป่วย 
 คดักรองผูป่้วยเสียง ใหก้ารปฐมพยาบาล 5  นาที 
 เตรียมขอ้มูลก่อนการตรวจ 

 
 ตรวจร่างกายและวินิจฉยัโรค 
 ใหก้ารรักษาทีเหมาะสม   5 – 10 นาที 
 วางแผนการรักษาร่วมกบัผูป่้วย 

 
 

 ใหค้าํแนะนาํเกียวกบัการรักษาและการดูแลตวัเอง 
 ส่งไปรับบริการในแผนกอืนๆ   5  นาที 
 นดัหมายมารับบริการครังต่อไป 

 
 

 รับยา      นาที 
 ใหค้าํแนะนาํการใชย้าอยา่งสอดคลอ้ง  ตามแผนการรักษา 

 

ทําบัตร 

คัดกรองเขา 

ตรวจ

วินิจฉัยโรค 

คัดกรองออก 

รับยา 
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           ภารกิจหลัก



ภารกิจสนับสนุน 
ขั้นตอนการรบัหนังสือ 

การปฏบิตังิานสารบรรณ โรงพยาบาลนาหมืน่ 
 

ผู้รบัผดิชอบ        กิจกรรม    ระเบยีบทีเ่กี่ยวข้อง 
 
งานสารบรรณ   รับหนังสือจากหน่วยงานภายนอก/ภายใน เอกสาร  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี
    ทั่วไป เอกสารลับ จากไปรษณีย์ และอ่ืนๆ   ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 
           2526 
 
 
ช้ันความเร็ว     ตรวจสอบ  คดัแยก  จัดหมวดหมู่   ช้ันความลับ 
 
     A                 B       สง่นายทะเบียน
                   หนังสือลบั 
 
  ลงทะเบียนออกเลขรับ       ไม่ต้องลงทะเบียน เช่น     ตรวจสอบแลว้ไม่ถูกต้อง 
เอกสารในระบบสารบรรณ      เอกสารประชาสัมพันธ์       เช่น ส่งผิดหน่วยงาน 
            สา’สุข               จดหมายส่วนบุคคล เป็นต้น           ไม่มผีู้ลงนาม 
 
 
เสนอผู้เก่ียวข้อง        แยกจดหมายจัดเก็บใน   ดําเนินการส่งคืนหน่วยงาน/ 
         ตู้จดหมายของบุคลากร            เจ้าของเรื่อง 
 
 
    ผ่านหัวหน้างาน 
 
 
  เสนอผู้บริการ พิจารณาสั่งการ 
 
 
    ดําเนินการตามผู้บริหาร 
       พิจารณาสั่งการ 
 
 
 

 
       เสร็จสิ้น 

 



ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้างงานพัสด ุ

    



 
 

               



             



แบบฟอร์มการขอเผยแพรข่อ้มูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบรหิารส่วนกลาง 
โรงพยาบาลนาหมื่น จังหวัดน่าน 

ตามประกาศสาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ขอ้มูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2564 

สําหรบัหนว่ยงานในราชการบรหิารส่วนกลางสํานกัปลดักระทรวงสาธารณสขุ 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพรข่อ้มูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสํานักปลดักระทรวงสาธารณสุข 
 
ช่ือหน่วยงาน : โรงพยาบาลนาหมื่น จังหวัดน่าน                                                                                             . 
วัน/เดือน/ปี  :  2  ตุลาคม 2564                                                                           0           
. 
หัวข้อ : MOIT 2 หน่วยงานมีการเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารทีเ่ป็นปัจจุบัน 
.                                                                                                                                      
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)          
    ข้อ 13. คูม่ือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุน                                                
. 
Link ภายนอก : ไม่ม ี                                                                                                    . 
หมายเหตุ :                                                                                                                . 
                                                                                                                              . 
. 
           ผู้รบัผดิชอบการใหข้้อมูล                                                       ผู้อนุมัติรบัรอง 

                                                                                           
            (นายอภิสิทธ์ิ  อินต๊ะเขื่อน)                                                    (นายกฤษติพงษ์  ทิพย์ลุ้ย) 
         นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ                                       นายแพทย์ชํานาญการ รักษการในตําแหน่ง 
                                                                                 ผู้อํานวยการโรงพยาบาลนาหม่ืน 
           วันที ่2 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564                             วันที ่2 เดือนตุลาคม พ.ศ.2564 
 

ผู้รบัผดิชอบการนาํข้อมูลเผยแพร ่
 
 

 (นางสาวศิรินา  ติสระ) 
นักเทคโนโลยีสารสนเทศปฏิบัติการ 
วันที ่2 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 

 
 



คู่มือการด าเนินการตามมาตรฐานโรงพยาบาลและบริการสุขภาพ โรงพยาบาลนาหมื่น อ.นาหมื่น จ.น่าน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดน่าน 
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